PLANOS DE SAÚDE SINDISSÉTIMA

ATÉ O DIA 10 DE CADA MÊS:
RECEBER AS INCLUSÕES, EXCLUSÕES OU ALTERAÇÕES DOS SERVIDORES E ENVIAR AOS PLANOS DE SAÚDE COMO TAMBÉM PARA A DSAS PARA A EFETIVAÇÃO DAS SOLICITAÇÕES.

PASSOS: 
1) RECEBER FORMULÁRIO DOS SERVIDORES,

2) FOTOCOPIAR EM DUAS VIAS E ENVIAR PARA A DSAS E OPERADORAS.

ATÉ O DIA 25 DE CADA MÊS:
AS FATURAS CONSTANDO OS VALORES A PAGAR CHEGAM DAS OPERADORAS PARA A CONFERÊNCIA COM OS ARQUIVOS ENVIADOS PELO EMAIL DAS OPERADORAS DIRETO PARA A SOF, RESPONSÁVEL MARCIA.
PASSOS: 
1) RECEBER FATURA QUE CHEGA DAS OPERADORAS,

2) IR A SOF PEGAR OS ARQUIVOS GERADOS,

3) CONFERIR OS VALORES.

ATÉ O DIA 05 DO MÊS PRÓXIMO:

AUTORIZAR A SOF PROCEDER AO PAGAMENTO DOS VALORES REFERENTES AOS PLANOS DE SAÚDE JÁ DEVIDAMENTE CONFERIDOS.

